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Anexa nr. 4 la Hotdrarea Colegiului director teritorial nr. 450 / 15.09.2026

FORMULARE PENTRU CANDIDATI

Concurs pentru ocuparea postului de secretar executiv - OAR Filiala Teritoriala Transilvania

Formularele 1, 2, 4 si 5 sunt obligatorii, sub sanctiunea respingerii dosarului. Din formularul 3 este
obligatorie partea A; partea B este optionald. Toate se completeaza integral si se semneaza olograf, apoi se
scaneaza si se transmit prin posta electronica, ori se depun in original la sediul Filialei. Semnatura electronica
calificata este acceptata, dar nu este obligatorie.
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Formularul 1. Cerere de inscriere la concurs

Catre: Ordinul Arhitectilor din Romania — Filiala Teritoriala Transilvania

n atentia comisiei de concurs

Subsemnatul/Subsemnata (nume si prenume):

Domiciliul / resedinta:

Telefon:

E-mail:

solicit Tnscrierea la concursul pentru ocuparea postului de secretar executiv al Filialei Teritoriale
Transilvania, organizat prin Hotararea Colegiului director teritorial nr. 450 din 15.09.2026.

Declar pe propria raspundere, cunoscand dispozitiile legale privind falsul in declaratii, ca Tndeplinesc
conditiile de participare prevazute in metodologia de concurs, dupa cum urmeaza:

Conditie Da Nu
Am capacitate deplina de exercitiu O O
Detin diploma de licenta in unul dintre domeniile prevazute in anunt O O
Am minimum 5 ani de experientd administrativa, de secretariat de conducere O O

sau de coordonare

Din care minimum 2 ani cu raspundere directd asupra unor procese, a unui O O
buget sau a unei echipe

Nu am fost condamnat/a pentru infractiuni de coruptie, contra patrimoniului O O
prin nesocotirea increderii, de fals sau alte infractiuni incompatibile cu
gestiunea de fonduri si de date ale unei organizatii profesionale

Sunt disponibil/a pentru desfasurarea activitatii la sediul din Cluj-Napoca O O
Am luat cunostinta de fisa postului si de metodologia de concurs, publicate O O
integral

Experienta relevanta, in ordine cronologica inversa:

Perioada (de la—pana Angajator / organizatie Functia Raspundere directa
la) (procese, buget, echipa)
[...] [...] [...] [...]
[...] [...] [...] [...]
[...] [...] [...] [...]
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Perioada (de la— pana Angajator / organizatie Functia Raspundere directa
la) (procese, buget, echipa)
[...] [...] [...] [...]

Instrumente digitale pe care le folosesc curent in activitate (bifati si dati cdte un exemplu concret de
utilizare):

Instrument Exemplu concret de utilizare
O Procesare de text si documente structurate [...]
O Calcul tabelar (formule, filtre, evidente) [...]
O Gestiunea unei baze de date sau a unei [...]

evidente de membri/clienti

O Instrumente colaborative si spatii partajate de  [...]
lucru

O Semnatura electronica calificata [...]

O Fluxuri de aprobare sau formulare online [...]

Adaptari rezonabile pentru probe (optional). Daca aveti nevoie de adaptari ale conditiilor de examinare,
bifati mai jos. Nu trebuie sa indicati niciun diagnostic si nu vi se vor cere documente medicale pentru a primi
adaptarea.

Adaptare solicitata

O timp suplimentar de lucru
O subiecte n format accesibil (corp de litera marit, format electronic, alt format: )
O spatiu sau mobilier adaptat / acces fara trepte
O utilizarea unui echipament propriu (calculator, dispozitiv de asistenta):
O alta adaptare:
Data: __._ .2026
Semnatura:
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Formularul 2. Declaratie privind incompatibilitatile si conflictul de interese

Subsemnatul/Subsemnata:

candidat/a la postul de secretar executiv al Filialei Teritoriale Transilvania, declar pe propria raspundere,
cunoscand dispozitiile legale privind falsul in declaratii, urmatoarele:

1. Detin / nu detin (se taie ce nu corespunde) calitatea de membru ales in forurile de conducere sau in
comisiile Ordinului Arhitectilor din Romania ori ale unei filiale teritoriale. Tnh caz afirmativ, precizati
calitatea si ma angajez sa renunt la aceasta anterior semnarii contractului individual de munca:

2. Am/ nu am raporturi de rudenie pana la gradul al IV-lea inclusiv sau de afinitate cu membri ai forurilor
de conducere ale Filialei ori cu membri ai comisiei de concurs sau ai comisiei de solutionare a
contestatiilor. in caz afirmativ, precizati:

3. Am / nu am, direct sau prin persoane interpuse, raporturi contractuale, de asociere sau de colaborare
profesionald curentd cu Filiala Teritoriald Transilvania. in caz afirmativ, precizati:

4. Am / nu am calitatea de asociat, administrator sau angajat la o societate care are sau a avut in ultimii
3 ani raporturi contractuale cu Filiala. Tn caz afirmativ, precizati:

5. Ma angajez ca, in cazul in care voi fi declarat/a admis/a, sd nu prestez, direct sau prin intermediari,
servicii remunerate catre membri ai Filialei in legatura cu raporturile acestora cu Ordinul, si sa depun
anual declaratia de interese prevazuta in fisa postului.

6. Ma angajez sa semnalez in scris, Tn termen de 15 zile, orice situatie noua de natura sa genereze un
conflict de interese.

7. Declar ca nu am fost condamnat/a pentru infractiuni de coruptie, pentru infractiuni contra
patrimoniului prin nesocotirea increderii, pentru infractiuni de fals ori pentru alte infractiuni
incompatibile cu gestiunea de fonduri si de date ale unei organizatii profesionale. Am luat cunostinta
c3, in cazul in care voi fi declarat/a admis/a si postului i se va atribui gestiunea de bunuri sau valori, mi
se va solicita cazierul judiciar, in conditiile legii.

Data: __._ .2026

Semnatura:
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Formularul 3. Referinte profesionale

Se depune de toti candidatii. Verificarea se face insa numai pentru candidatii clasati pe primele doua locuri,
anterior validarii rezultatului. Legea limiteaza ce poate afla angajatorul de la fostii angajatori. Potrivit art.
29 alin. (4) din Codul muncii, Filiala poate cere fostilor dumneavoastrd angajatori informatii numai despre
activitatile indeplinite si durata angajarii, si numai dupa ce v-a instiintat in prealabil. Prezentul formular are
doua parti: partea A este Instiintarea privind aceasta verificare limitata, partea B este optionala si va permite
sa autorizati expres o discutie profesionala mai ampla cu persoane pe care le desemnati dumneavoastra.
Nici partea A, nici partea B nu se puncteaza.
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Partea A. Instiintare privind verificarea la fostii angajatori (obligatorie)

Am luat cunostinta ca, anterior validarii rezultatului final, Filiala poate solicita fostilor mei angajatori
confirmarea activitatilor indeplinite si a duratei angajarii, exclusiv pentru pozitiile declarate de mine in dosar
si enumerate mai jos.

Angajator Functia declarata Perioada declarata Persoana de
contact
(optional)

[...] [...] [...] [...]

[...] [...] [...] [...]

[...] [...] [...] [...]

Partea B. Autorizare pentru o discutie profesionala extinsa (optionala)
Optiunea mea
O NU autorizez discutii care depasesc confirmarea functiilor si a duratei angajarii
O AUTORIZEZ expres comisia sa discute aspecte profesionale de continut cu persoanele desemnate mai

jos, in limitele aratate

Nume si prenume
[...]
[...]

Autorizarea de la partea B priveste exclusiv aspecte profesionale legate de capacitatea de a ocupa postul.
Nu poate viza starea de sanatate, viata privata sau de familie, convingerile religioase ori politice,
apartenenta sindicald, originea etnica, orientarea sexuald sau istoricul salarial. Confirm cd am informat
persoanele desemnate ca datele lor de contact vor fi folosite de Filiala exclusiv in cadrul acestui concurs.
Pot retrage autorizarea oricand, in scris, pana la momentul contactarii.
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Functia si organizatia
[...]
[...]

Relatia cu mine

Telefon / e-mail
[...]
[...]
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Data: __._ .2026

Semnadtura:
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Formularul 4. Nota de informare privind prelucrarea datelor cu caracter personal

Operator

Date de contact

Scopul prelucrarii

Temeiul juridic

Categorii de date

Destinatari

Transferuri

Durata de pastrare

Publicare

Decizii automate

Drepturile persoanei vizate

Dreptul de plangere

Consecintele nefurnizarii
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Ordinul Arhitectilor din Romania — Filiala Teritoriala Transilvania, Bd. Eroilor nr.
22, ap. 10, 400129 Cluj-Napoca, jud. Cluj, CUI 14492884

secretar@oartransilvania.ro - +40 (0)264 450 375

organizarea si desfasurarea concursului pentru ocuparea postului de secretar
executiv, inclusiv solutionarea eventualelor contestatii si litigii

art. 6 alin. (1) lit. b) din Regulamentul (UE) 2016/679 — demersuri anterioare
incheierii unui contract, la cererea persoanei vizate; art. 6 alin. (1) lit. c) —
indeplinirea obligatiei legale de a ocupa postul prin concurs

date de identificare si contact, date privind studiile si experienta profesionala,
rezultatele probelor de concurs, confirmarile primite de la fostii angajatori
privind activitatile indeplinite si durata angajarii si, daca ati autorizat-o expres,
informatiile din discutia profesionala extinsa. Nu se colecteaza date privind
starea de sanatate. Datele privind condamnarile penale se prelucreaza numaiin
cazul candidatului declarat admis si numai daca postului i se atribuie gestiunea
de bunuri sau valori, Tn temeiul legislatiei privind angajarea gestionarilor

membrii comisiei de concurs si ai comisiei de solutionare a contestatiilor, colegiul
director teritorial, personalul aparatului administrativ implicat in procedur3; la
cerere, autoritatile publice competente

nu se efectueaza transferuri in afara Spatiului Economic European

dosarele candidatilor nedeclarati admisi se pastreaza [12] luni de la finalizarea
concursului, apoi se distrug pe baza de proces-verbal; daca la implinirea
termenului exista o contestatie sau un litigiu in curs, dosarele vizate se pastreaza
pana la solutionarea definitiva; dosarul candidatului declarat admis se pastreaza
la dosarul de personal, potrivit legii

rezultatele se afiseaza anonimizat, prin numarul de inregistrare al dosarului;
numele candidatului declarat admis se poate comunica membrilor Filialei

nu se aplica procese decizionale exclusiv automatizate si nu se realizeaza creare
de profiluri; nu se administreaza teste de personalitate si nici evaluari
psihologice; nu se solicita teste de graviditate si nu se adreseaza intrebari privind
viata privata, convingerile, apartenenta sindicald, originea etnica, orientarea
sexuald sau istoricul salarial

acces, rectificare, stergere, restrictionare, opozitie, portabilitate, Tn conditiile si
cu limitele prevazute de regulament; cererile se adreseaza operatorului la datele
de contact de mai sus si primesc raspuns in termen de o lung, cu posibilitatea
prelungirii motivate cu doua luni

Autoritatea Nationala de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal,
precum si dreptul de a se adresa instantei de judecata

nefurnizarea datelor solicitate face imposibild participarea la concurs
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Subsemnatul/Subsemnata confirm ca am citit si am inteles prezenta
notd de informare.

Data: __._ .2026

Semnatura:
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Formularul 5. Opisul dosarului de candidatura

Se completeaza de candidat si se verifica de persoana care inregistreaza dosarul.

Nr. Document File Depus ()
1 Cererea de inscriere (formularul 1) [...] O
2 Curriculum vitae [...] O
3 Copie a actului de identitate [...] O
4 Copie a diplomei de licenta si a altor acte de studii [...] O
5 Documente doveditoare ale experientei [...] O
6 Declaratie privind absenta condamnarilor (cuprinsa in [...] O

formularul 2)

7 Declaratia privind incompatibilitatile (formularul 2) [...] O
8 Formularul de referinte (formularul 3), partea A obligatorie [...] O
9 Nota de informare GDPR semnata (formularul 4) [...] O
10 Alte documente: [...] O
Total file:
Candidat Dosar inregistrat sub nr.
Data: __._ .2026 din __._.2026, ora
Primit de:

Numdrul de inregistrare al dosarului este identificatorul sub care candidatul va regdsi rezultatele afisate public.
Pdstrati-I.
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